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1.1 Profil BO

Profil BO perlu Log Masuk sebagai Pentadbir DB atau Pentadbir Ibu Pejabat.

1.1.1 Jana Profil BO

1. Kilik pada Pilihan Menu > BO Friendly > Profil BO

S

Pentadbir HQ
BWTD Ibu Pejabat

& Profil BO

Senarai Profil BO

Jana Profil BO

& Notis Hebahan

2. Untuk Senarai Profil BO, Pentadbir boleh klik pada Pilihan Menu > Profil BO > Jana Profil BO

Jana Profil BO

Penjanaan Profil BO

mes m

3. Penjanaan Profil BO mempunyai dua Jenis Penjanaan yang terdiri daripada Individu dan
Syarikat.
Pilih Salah satu Pilihan untuk Jana Penjanaan kemudian Klik Pada butang Jana

Selepas Klik pada butang Jana, Penjanaan Profil Bo bagi Syarikat / Individu akan di paparkan

Senarai Profil BO

No. No.Rujukan No. Pendaftaran Nama Syarikat Alamat Syarikat Emel Syarikat Jumlah WTD Tindakan
Syarikat (RM)

Mukasurat 4



BO FRIENDLY

1.1.2 Senarai Profil BO

1. Klik pada Pilihan Menu > BO Friendly > Profil BO

S

Pentadbir HQ
BWTD Ibu Pejabat

& Profil BO

Senarai Profil BO

Jana Profil BO

& Notis Hebahan

2. Untuk Senarai Profil BO, Pentadbir boleh klik pada Pilihan Menu > Profil BO > Senarai Profil

BO

Senarai Profil BO

Carian
Individu
Papa 10 v rekod
No. No. Rujukan No. KP 12 Nama Empunya
Digit
BWTD/548/21 590615515555 Anaika a/l Padathan

Tindakan

hee.gregory@example.com

Terperinc!

Terperinc

3. Pentadbir boleh mengemaskini Senarai Profil BO pada Tab : Tindakan > Terperinci

ALAMAT SURAT MENYURAT

Alamat 1 Alamat 2

Alamat 3 Alamat 4

Alamat 5 Poskod

Bandar Negeri

Emel No. Telefon
ramani@example.com +6015-631 3315

No. Telefon (Bimbit)

Kembali Ker
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4. Terdapat 3 Tab pada Senarai Profil BO iaitu Maklumat Asas > Maklumat WTD dan Hebahan

a.

Tab : Maklumat Asas
Maklumat Asas terdiri daripada Status Empunya, Nama Empunya, Alamat, Poskod ,
Negeri, No rujukan dan sebagainya.

Senarai Profil BO

Maklumat Asas

Status Empunya Mesej Penting

Empunya Masih Hidup

Nama Empunya

S. Gunalan

No. ID 12 Digit

150629081412

ALAMAT TETAP

Alamat 1

No. 71 Jalan Parlimen

Alamat 3

Bandar

Bukit Jali

No. Rujukan

BWTD/548/2019/0000003

Alamat 2

Bandar Sri Tasik Puteri
Poskod

39184

Negeri

WP Kuala Lumpur

b. Tab : Maklumat WTD

C.

Maklumat WTD merangkumi sumber WTD, Semakan dari Agensi, Jenis WTD, Jumlah
WTD dan Tarikh Janaan

Senarai Profil BO

Sumber WTD Semakan Agensi

Jumiah WTD

Tab : Hebahan

Pada Senarai Profil BO mempunyai 3 Tab yang mempunyai fungsi untuk E-mel Notis

Hebahan, Semak Emel Hebahan dan Cetak Notis Hebahan.

Senarai Profil BO

Hebahan
E-mel Notis m Cetak Notis
Nama Notis Hebahan
Hebahan 1 48,892.71

Amaun (RM)

Tarikh Hebahan

22-05-2019

**Nota : Jika Senarai Profil BO tiada, Pengguna perlu Klik pada Jana Profil BO terdahulu.
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1.2 Notis Hebahan

Proses Penjanaan Notis Hebahan akan mengandungi daripada pilihan menu Jana Notis
Hebahan dan Senarai Notis Hebahan.

1.2.1 Jana Notis Hebahan

1. Kilik pada Pilihan Menu > Notis Hebahan > Jana Notis untuk penjanaan Notis Hebahan

S

Pentadbir HQ
BWTD Ibu Pejabat

& Profil BO

& Notis Hebahan

Senarai Notis

Jana Notis

2. Penjanaan Notis akan dipaparkan, kemudian, pentadbir boleh mengisi maklumat yang

diperlukan dengan lengkap sebelum membuat proses Janaan Notis Hebahan

Jana Notis Hebahan

Penjanaan Notis Hebahan
Nama Notis * Kategori BO *
Individu

Had Minima WTD(RM) * Had Maksima WTD(RM) *

Kaedah Hebahan * Had Maksima Rekod Profil *

Emel

Status Individu Catatan

Status Individu

3. Antara maklumat yang perlu diisi sebelum proses penjanaan notis hebahan seperti :
a. Nama Notis
b. Had Minima WTD (RM)
c. Kaedah Hebahan
d. Kategori BO
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e. Status Individu (field akan keluar jika pengguna memilih Kategori BO: Individu)
f. Had Maksima WTD (RM)
g. Had Maksima Rekod Profil

h. Catatan

4. Setelah selesai mengisi kesemua maklumat yang diperlukan sebelum proses penjanaan

notis, Klik pada butang Jana untuk proses seterusnya.

1.2.2 Senarai Notis Hebahan

1. Senarai Notis Hebahan akan dipaparkan setelah Proses Penjanaan Notis Hebahan.
Pentadbir perlu klik pada Pilihan Menu > Notis Hebahan > Senarai Notis Hebahan
& Profil BO

& Notis Hebahan

Senarai Notis

Jana Notis

2. Senarai Notis Hebahan akan dipaparkan Notis yang telah dijana.

Notis Hebahan

No. No. Rujukan Nama Notis Kategori BO Tarikh Janaan Jumlah Rekod Kaedah Tindakan

3. Kandungan pada laman Notis Hebahan akan memaparkan No. Rujukan, Nama

Notis, Kategori BO, Tarikh Janaan, Jumlah Rekod, Kaedah dan Tindakan: Terperinci

4. Pengguna boleh mengemaskini Notis Hebahan dengan klik pada Tindakan :

Terperinci > Paparan Terperinci Notis Hebahan > Tindakan: Kemaskini.

Paparan Terperinci Notis Hebahan

aaaaaaaa
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5. Pada Paparan Terperinci Notis Hebahan mempunyai 3 Tab Keseluruhan iaitu

Maklumat Asas, Status Hebahan dan Cetakan.

a. Tab: Maklumat Asas

Paparan Terperinci Notis Hebahan

Maklumat Asas

Had Maksima WTD (RM)
100,000.00
Had Maksima Rekod Profil

Catatan

Nama Notis No. Rujukan
Notis WTD BWTD/548/2018/0000001

Kategori BO Had Minima WTD (RM)
Individu 10,000.00

Kaedah Hebahan

Emel

Jumiah Rekod

5

b. Tab: Status Hebahan

Paparan Terperinci Notis Hebahan

Status Hebahan

Nama Individu/Syarikat

Papar 10 v rekod

No. Nama Empunya No. KP/No. Pendaftaran Syarikat

Jumlah WTD (RM)

No. Kad Pengenalan / No. Pendaftaran Syarikat

Status Hebahan  Tarikh Hebahan  Tindakan

1 SamChetVatt 970327083648 4823328 © 22-05-2019 m E-mel Notis | Cetak Notis

2 ShubaRao afl Kasi Thiru 410814135012 1073671 @ 22:05-2019 m

3 D.S.Gunalan 150629081412 4889271 © 22052019 m

4 HihFateha Zainorazman binti Wan Nawawi 650224416598 2232757 © 22-05-2019 mm

5 Ramyaa/l Subramaniam 040226258699 3217863 © 22052019 [—— Cetak Notis
Paparan Terperinci Notis Hebahan

Maklumat Asas Cetakan

No. Cetakan Tindakan
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